
 
TOKAT EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ ÇOCUK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI 
S.N. HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
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Kayıp Şahıs Müracaatı(18 
Yaşından Küçükler İçin) 

1- Müracaat (Müşteki İfade)  
 

Müracaatlar Polis Merkezleri Tarafından Alınmaktadır 
2- Kayıp Şahsa Ait (2) Adet Fotoğraf 
3-Kaybolan Ve Bulunan Çocuklar İçin Kayıt Formu 

4-Eşgal Bilgileri Formu 
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Çocukların Mağdur Olduğu 
Olaylar 

1-Müracaat (Mağdur İfade) 
Avukat, Psikolog ve Kamera çekimi ile birlikte ifade alma (Avukat ve Psikolog gelişini bekleme süresi hariç) 60 Dakika 

2-Müracaat (Müşteki İfade) 20 Dakika 
3-Şüphelinin Kimlik Tespiti 20 Dakika 
4-Şüpheli Çocuk İse Yakalanması 
Yakınlarına Bilgi Verme-Yakalama Tutanağı Hazırlanması 60 Dakika 

5-Fezleke Hazırlanması 60 Dakika 
6-Şüpheli Çocuğun C.Başsavcılığına Mevcutlu Gönderilmesi 
Tüm İşlemlerin Bitimine Müteakip Ulaşım Süresi 15 Dakika 
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Çocukların Şüpheli Olduğu 
Olaylar 

1-Müracaat (Mağdur veya Müşteki İfade) 60 Dakika 
2-Şüpheli Çocuğun Kimlik Tespiti 20 Dakika 
3-Şüpheli Çocuk İse Yakalanması ve Yakalanma Tutanağının Hazırlanması 60 Dakika 
4-Fezleke Hazırlanması 60 Dakika 
5-Şüpheli Çocuğun C.Başsavcılığına Mevcutlu Gönderilmesi 60 Dakika 
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Adli Rapor Aldırma Olayları 

1-Darp-Cebir Raporu 60 Dakika 
2-Fiili Livata Raporu (Cinsel İstismar Olaylarında) 3 Saat 
3-İşlediği Suçun anlam ve sonuçlarını algılayıp algılamadığı (Farik Mümeyyiz Raporu) 60 Dakika 
4-Yaş Tespiti (Heyet Raporu) 1 Gün 
5-Kati Hekim Raporu 60 Dakika 
6-Beden ve Ruh Sağlığının Bozulup Bozulmadığı Raporu (İstanbul Adli Tıp Kurumuna ve ilgili kurumlara sevk) 3 Gün 
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Korunmaya İhtiyacı Olan 
Çocuk Olayları 

1-Mağdur işlemi yapılan çocuk bildirimlerimi  

30 Gün 2-Şüpheli işlemi yapılan çocukların bildirimi 
Her iki durumdaki çocuklar hakkında inceleme yapmak üzere Aile ve Sosyal Politikalar İl Müdürlüğü ile Halk Sağlığı Müdürlüğü ne 
bildirimleri 
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Suç Önleme Faaliyeti 
İşlemleri 

1-Olay Tespit Tutanağı (Darp Cebir Raporu Aldırılması) 40 Dakika 
2-İdari Yaptırım Karar Tutanağı Hazırlanması (Gerçek ve Tüzel Kişiler İçin) 20 Dakika 

3-Varsa Kabahate Konu Eşyanın Muhafaza Altına Alınması ve İlgili Kurumlara Teslimi (Kurusıkı Tabanca Milli Emlak Müdürlüğüne) 3 Gün 

4-Kabahete Konu Olaya Cezai İşlemin Uygulanması (Valilik, Belediye, Defterdarlık, Resen) 30 Gün 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tablada bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri: Çocuk Şube Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü 
İsim: Recep VAR  İsim: Cevdet ALTINTAŞ 
Unvan: Komiser-Çocuk Şube Müdür V. Unvan: İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres: Çocuk Şube Müdürlüğü Adres: Asayiş Şube Müdürlüğü 
Tel: (356) 214 22 41- (66 10)   Tel: (356) 228 77 00 - (33 40) 
E-Posta: - E-Posta: - 

 


